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_ DIRECCION GENERAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comisidn
realizada: :

Objetivo:

Para asistir al Plantel CONALEP Paiengue, en el periodo comprendido del 05 al 06 de agosto de 2025, en atencién a las actividades del
seguimiento y Supervisién del cumplimiento de metas académice, administrativo y operativo correspondientes af cierre del ciclo escolar
2024-2025 v la planeacion del intelo del ciclo escolar 2025-2026.

Resumen:

Martes 05 de agosto de 2025 {
Me presenté en el Plantel CONALEP Palerque a las 09:00 horas para dar inicio a las aclividades programadas en el marco
de esta comision. Fui recibida por la Directora def plantei, Lic. Francisca Damas Damas, asi como por el Jefe de Proyecto de
Servicios Administratives, Lic. Darinel Cigarroa Arias, con quienes sostuve una reunién inicial para revisar la agenda de
irabaje y los principales puntos de anéalisis. Durante la jornada se flevd a cabo una revision integral de los indicadores
académicos relacionados con ¢l cierre del ciclo escolar 2024-2025, incluyendo los resultades de aprovechamiento escolar,
eficiencia terminal, indice de reprobacién y niveles de desercion, Se analizaron los reportes emitidos por ia Coordinacidn
Académica, constatando su congruencia con los sistemas institucionales, Se identificaron éreas de mejora en determinadas
asignaturas, asi como en el seguimienta a estudianies en situacion de riesga académico, estableciendo recomendaciones
puntuales para su atencién en el nueve ciclo. Posteriormente, revisé junto con el &rea administrativa los avances en el cierre|
operative y financiero del ciclo escolar concluido. Se verificaron los registros de cumplimiento de metas administrativas, Ial

correcta integracion de expedientes de soporte de gasto, el estado de tas requisiciones en trdmite y la conciliacién de
recursos autogenerados. Asimismo, se abordaron temas relacionados con la planeacidn operativa anual, la actuatizacion de
plantillas, y los requerimientos logisticos para el inicio del ciclo escolar 2025-2028, como la asignacién de aulas,
equipamiento basico, distribucién de horarios y proyeccién de matricula. Durante ia tarde se realizé una sesién de trabajo
con las diferentes dreas del plantel para verificar el nivel de avance en la ejecucién de acciones programadas y establecer|
estrategias de ajuste, priorizando aquellas refacionadas con servicios escolares, mantenimiento preventivo, inscripciones y
enfrega de documentiacién oficial.

Las actividades del dia concluyeron a las 18:00 horas. En razon de |a carga de trabajo programada para el dia siguients y la
distancia entre €l plantel y la ciudad sede, permnocté en la ciudad de Palenque, Chiapas, a fin de continuar puntualmente conl
{la jomada del dia siguiente.

Miércoles 06 de agoste de 2025

ias actividades iniciaron a las 08:30 horas con una reunion de seguimiento con fa Direccién del plantel para revisar los
avances en los compromisos establecidos el dia anterior. Durante la mafiana se continud c¢on la supervisién del archivol
académico y administrativo, constatando la adecuada organizacidn documental, tanto en formato fisico como digital. Revisé
expedientes de alumnos egresados y reinscritos, cotejande su integracién cen las normas institucienales de control escolar y
de transparencia. Asimismo, se evaluaron los mecanismos de comunicacidn inferna y coordinacién operativa del piantel,
destacando la importancia de mantener canales institucionales eficientes de reporte y retroalimentacion, especialrmente en el
contexto del arranque del nuevo cicle escolar. Se hizo énfasis en la importancia de reforzar el trabajo colaborativo entre fas}
jiefaturas de proyecto, la Direccidn y el personal de apoyo, para asegurar una gjecucion oportuna del Plan de Trabajo Escolar,
2025-2028. Antes del cierre de la jornada, sostuve una reunidn final con la Directora y el Jefe de Proyecto Administrativo
para compartir observaciones generales, validar el cumplimiento de los objetivos de la comisién vy establecer compromisos
de seguimiento. Se entregaron recomendaciones por escrito en relacién con el reforzamiento de estrategias académicas,
jmejoras administrativas, organizacion de recursos y calendarizacién de procesos institucionales.

Las actividades concluyeron a las 14:30 horas.

Una vez finalizada la comigién, realicé el fraslado de regreso a la ciudad de Tuxila Gutiérrez, Chiapas el dia 07 de agosto delf
aflo en curso, concluyendo formalmente las actividades de supervision programadas en el plantel CONALEP Palengue

Conclusiones y/o ] se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.

Lugary fecha de elaboracién: Tuxtla Gutiérpez, Zhiapas a 08 de agosto de 2025
Memorandum de Comision: No. CONALEP/DG/260/2025




